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TINH UY HUNG YEN PANG CONG SAN VIET NAM
BAN TO CHU'C
* Hung Yen, ng&y;lg thang 3 nam 2024

S643 - KH/BTCTU

KE HOACH
Tap huin nghiép vu vé quan Iy va sir dung
Phan mém Co sé dir liéu dang vién 3.0

:th_J’C hién Ké hoach s6 84 - KH/TU ngay 06/4/2022 cua Ban Thudng vu Tinh
uy vé ing dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua cac co quan Dang tinh
Hung Yén giai doan 2022 - 2025; Cén cu vao tinh hinh thuc té doi ngili can bo truc
tiép str dung, khai thac, quan ly Phan mém Co s dir liéu dang vién 3.0 tai ban to
chuc huyén uy, thi uy, thanh uy, dang uy truc thu¢c Tinh uy,

Ban T6 chtre Tinh uy ban hanh Ké hoach tadp huan nghiép vu vé quan Iy va sir
dung Phan mém Co so dir lidu dang vién 3.0, cu thé nhu sau:

I- MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Gop phan nang cao trinh do cong nghé thong tin trong viéc quan ly, su dung
Phan mém Co so dit liéu dang vién 3.0 cho d6i ngil can bg, cong chirc nganh 10
chuc xay dung Déang lam cong tac quan ly co so dir liéu dang vién ctia Ban T6
chtrc Tinh uy, cua ban td chire cac huyén, thi, thanh uy, dang uy truc thudc Tinh uy
va can b truc tlep lam cong tac nhap dir lieu dang vién cua van phong dang uy xa,
phuong, thi tran (sau day viét tat la cdan bé, cong chirc).

2. Yéu cau

- Viéc t6 chirc tap huan nghiép vu phai thuc hién ding quy dinh cua Pang v &
cong tac bao mat hé thong thong tin chuyén nganh t6 chirc xay dung Pang.

- Sau khi tap huén, can by tham gia phai nim vimg kién thic nghiép vu vé
quan ly va sur dung Phan mém Co so dit liéu dang vién 3.0.

II- NOI DUNG

1. VE CONG TAC QUAN LY LOP TAP HUAN

1.1. Thanh lap Ban T chike 16p tap huin gom céc dong chi sau:

(1) B/c Pham Van Nghé, Pho Truong Ban T6 chire Tinh Uy - Truong ban.

(2) B/c Poan Thi Thanh Minh, Truong phong TCD, BV, BTCTU- Thanh viéen.
(3) B/c Pao Thi Thay Vinh Trrong phong Téng hgp, BTCTU - Thanh vién.
(4) D/c Do Ngoc Anh, Pho Trudng phong TCD, PV, BTCTU - Thanh vién.
(5) D/c D3 Minh Céng, Chuyén vién Phong TCH, DV, BTCTU - Thanh vién.
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1.2. Thanh lap Té k¥ thuit gdm cac dong chi sau:

(1) B/c Nguyén Thi Hoa, TP Co yéu - CNTT, Vin phong Tinh ty - T6 truong.
(2) B/c Pé Ngoc Anh, Phé Truong phong TCD, BV, BTCTU - T6 phé.

(3) B/c Bui Manh Hung, Chuyén vién Phong Co yéu - CNTT, VPTU- Thanh vién.
(4) B/c Nguyén Hong Phiic, Chuyén vién Phong Co yéu- CNTT, VPTU- Thanh vién.
(5) B/c B6 Minh Cong, Chuyén vién Phong TCD, DV, BTCTU - Thanh vién.

1.3. Thanh lap T6 héu can gom cac dong chi sau:

(1) B/c Ta Thi Thanh, Phé Truong phong Tong hop, BTCTU - To truong.
(2) B/c Vii Thi Hoi, Chuyén vién Phong Téng hop - Thanh vién.

(3) B/c Nguyén Van Tu, Chuyén vién Phong Tong hop - Thanh vién.

2. VE GIANG VIEN

Moi 02 Giang vién cia Ban Té chirc Trung uong

3. VE CONG TAC TO CHUC LOP TAP HUAN
3.1. Lép thir nhit

3.1.1. Néi dung tip huin

a) Mot s6 lwu y trong qua trinh sie dung phan mém:

- Viéc bo tri may tinh dé cai dat phan mém va quan ly may tinh sau khi duoc
cai dat phan mém.

- Viéc quan ly va sir dung thiét bi eTocken.

- Viéc quan ly di liéu dang vién trong str dung va khai thac phan mém.

b) Vé sir dung va khai thdc phan mém:

- Hudéng dan cau hinh két ndi.

- Quan ly danh muc t6 chirc co s¢ dang.

- Quan ly nguoi dung.

- Cap nhét ho so dang vién

- Chuyén sinh hoat dang

- Huéng dan cach cap nhat s6 liéu cho cac biéu béo cdo.

- Huéng dan lap danh sach dang vién can lam thé dang va phé duyét, in thé.

- Huéng dan 1ap danh sach dang vién can lam huy hiéu dang va phé duyét, in

huy hiéu.

¢) Trao doi, thao luan va giai dap mét sé y kien thac mdc (néu cé).



3.1.2. Poi twong tham gia tip h udn
- Ban To chire Tinh ty: Cén b, cong chirc Phong Tb chirc dang, dang vién.
- Cac huyén uy, thi uy, than: 1y, dang uy truc thudc Tinh uy:

+ 01 dong chi lanh dao ban to chic (hodc bd phan 1am cong tac t6 chirc xay
dung Pang dbi véi Pang uy Céng an tinh va Pang iy Quan su tinh) phu trach
cong tac quan ly co so dir liéu dang vién, thé dang va Huy hiéu Dang.

+ 02 déng chi can bd, cong chirc ban to chtrc huyén uy, thi uy, thanh uy, dang
uy truc thude (hodc bg phan lam cong tac to chtrc xay dung Pang d6i voi Pang uy
Cong an tinh va Dang uy Quan su tinh) truc tiép tham muu va thuc hién cong tac
quan ly co so dir liéu dang vién, thé dang va Huy hiéu Dang.

3.1.3. Thoi gian: tir ngay 23/4/2024 dén ngay 24/4/2024 (Tha Tu).

3.1.4. Pia diém: Phong 2 .05, tang 2 nha lam viéc cac Ban Dang tinh, 56 14
duong Chua Chuéng, phuong Hién Nam, thanh phé Hung Yén.

3.2. Lop thir hai

3.2.1. Ngi dung tip hudin

- Hudng dan cap nhat mot ho so dang vién (khai theo mau).

- Huéng dén xir 1y céc 16i thuong gap khi cap nhat mét ho so dang vién.

- Ché d6 bao mat.

- Trao ddi, thao luan va giai dap mot so y kién thic méc (néu co).

3.2.2. Péi twong tham gia tip huin

- Ban T6 chire Tinh uy: Can bd, cong chirc Phong T chirc dang, dang vién.

- Cac huyén uy, thi uy, thanh uy, dang uy truc thudc Tinh uy:

+ 01 déng chi lanh dao ban té chirc (hodc bd phan lam cong tac t6 chirc xay
dung Pang doi véi Pang uy Céng an tinh va Pang iy Quén su tinh) phu trach
cong tac quan ly co s dir liéu dang vién, thé dang va Huy hi¢u Dang.

+ 02 dong chi can bg, cong chic ban to chirc huyén uy, thi uy, thanh uy, da-
uy truc thudc (hodc b phan lam cong tac to chue xay dung Pang d6i voi Bang uy

Cong an tinh va Bang uy Quan sy iuui) truc tiép tham muu va thuc hién céng tac
quan ly co s& dit liéu dang vién, thé dang va Huy hi¢u Dang.

- Bang uy xa, phuong, thi trdn: 01 dong chi can bo thudc vin phong dang uy
phu trach truc tiép viéc nhap phiéu ding vién.

3.2.3. Thoi gian: 1/2 ngay 24/4/2024 (Thu Tu).

3.2.4. Dia diém: Hoi truong Thanh uy Hung Yeén, s6 2 duong Chu Manh
Trinh, phuong Hién Nam, thanh phé Hung Yén.



1I- TO CHUC THU'C HIEN

1. Pé nghi Van phong Tinh uy: Phéi hop, chi dao Phong Co yeu - Cong
nghé thong tin phoi hop véi Ban t6 chirc 16p tap huan chuén bi cac diéu kién can
thiét dé t6 chure thanh cong 16p tap huan theo Ké hoach nay.

2. Ban Quin Iy 16p tip huan va dong chi to trudmg cac to

C6 trach nhiém phan céng nhiém vu thanh vién, t6 chic trién khai céc noi
dung dung theo Ké hoach nay.

3. Pé nghi ban to chirc cac huyén ty, thi iy, thanh dy, ding ay truc thudc
Tinh uy phoi hgp thuwe hién cac ngi dung sau:

- Lap danh sach cac dong chi dugc cir tham gia 16p tap huan (gom: 01 dong
chi lanh dao ban, 02 can bo, cong chirc cua ban va 01 dong chi cdn b van phong
dang 1y xd, phiong, thi tran) gui vé Ban To chte Tinh uy trude ngay 15/4/2024.

- C}}uan bi nhiing van dé con kho khan, vuong méc trong qud trinh quan ly, st
dung Phan mém Co so dir liéu dang vién 3.0 dé thao luan va dugc giai dap.

4. Phong To6 chire Pang - dang vién

- Tham muu xay dung Ké hoach té chirc 16p; tham muu thanh lap Ban Quan
ly 16p; T6 hau can, k¥ thuat phuc vu tap huan

- Chu tri xay dung noi dung, gido trinh, danh sach can bo tham gia tap huan.

- Chu tri, phéi hop véi Phong Co yeu Cong nghe thong tin, Van phong Tinh
uy chuédn bi co so vat chat, lap dat thiét bi, cai dat thiét bi phuc vu tdp huan dam
bao an toan thong tin.

- Tham muu céng van triéu tap tham gia 16p tap huan gui cac don vi.

- Phéi hop Phong Téng hop x4y dung du toan, quyét toan kinh phi.

5. Phong Tong hop

- Lap du toan, ho so thanh quyét toan kinh phi tip huin

- Chuan bi hdi truong, co so vét chét, tai liéu tap hudn va phuc vu 16p tap huan.

Trong qua trinh t6 chirc thuc hién Ké hoach nay, néu phat sinh cac vén dé kho

khan, vudng mic, dé nghi cac tap thé, ca nhén ¢6 lién quan phan anh kip thoi ve
Ban T6 chirc Tinh uy (qua Phong T6 chire dang, dang vién) dé xem xét, giai quyét.

Noi nhén: K/T TRUONG BAN
- Cé4c d/c Lanh dao Ban, R UONG BAN
- Van phong Tinh uy (phéi hop), >

- BTV huyén uy. thi uy, thanh uy,
DUTTTU (dé biet, phoi hop).

- BTC huyén uy, thi uy, thanh uy
va dang uy truc thudc Tinh uy,

- Cac phong thudc Ban TCTU,

- Luu BTCTU.

am Van Nghe
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